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Prosedur AMI UPS Tegal

Prosedur Audit Mutu Internal (AMI) UPS Tegal bertujuan untuk menyediakan pedoman
bagi Auditor Mutu Internal dalam melaksanakan Audit Mutu Internal (AMI) di UPS Tegal
dalam rangka evaluasi pencapaian Standar Nasional Perguruan Tinggi (SNPT). Prosedur
AMI UPS Tegal terdiri atas beberapa tahap, yaitu:

1. Tahap perencanaan yang melingkupi proses penyusunan kelengkapan proses
penjaminan mutu, pembentukan Tim Auditor Mutu Internal, pelatihan Auditor Mutu dan
penyelenggaraan rapat koordinasi.

2. Tahap pelaksanaan yang melingkupi pemberitahuan pelaksanaan AMI, proses
pelaksanaan AMI dan Pelaporan hasil AMI.

3. Tahap evaluasi yang meliputi pengisian evaluasi pelaksanaan AMI.

4. Tahap pengendalian yang meliputi monitoring pelaksanaan audit.

5. Tahap peningkatan AMI yang meliputi pelaksanaan evaluasi AMI dan perumusan

rekomendasi untuk peningkatan dan pengembangan AMI

Prosedur Rapat Tinjauan Manajemen

Prosedur Rapat Tinjauan Manajemen merupakan prosedur yang mengatur proses
perencanaan, pelaksanaan, dan evaluasi Rapat Tinjauan Manajemen. Prosedur ini
bertujuan untuk menjadi acuan dalam kegiatan Rapat Tinjauan Manajemen sebagai
tahapan Pengendalian yang merupakan bagian dari Siklus PPEPP (Penetapan,
Pelaksanaan, Evaluasi, Pengendalian dan Peningkatan) SPMI di Universitas Pancasakti
Tegal dalam satu siklus audit. Kegiatan RTM harus dilaksanakan secara sistematis,
akuntabel, terstruktur dan terdokumentasi untuk mewujudkan proses penjaminan mutu
yang baik di Universitas Pancasakti Tegal. Dokumen ini berisi rincian prosedur RTM yang
terdiri atas perencanaan dan pelaksanaan RTM.
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
UJIAN TENGAH SEMESTER (UTS) DAN UJIAN AKHIR SEMESTER (UAS)
UNIVERSITAS PANCASAKTI TEGAL

Tujuan

Sebagai acuan untuk menjalankan evaluasi baik tengah semester maupun akhir
semester di Universitas Pancasakti Tegal dalam mendukung kegiatan pembelajaran
yang efektif.

Ruang Lingkup

Prosedur pelaksanaan ujian tengah semester (UTS) dan ujian akhir semester (UAS)
mulai dari penyusunan jadwal, penugasan pengawas ujian, pembuatan dan
penggandaan soal, pelaksanaan ujian, sampai penyerahan berkas ujian kepada
dosen.

Definisi

Ujian Tengah Semester (UTS) merupakan ujian (evaluasi) hasil belajar mahasiswa

yang diselenggarakan di tengah semester (setelah dilaksanakannya pertemuan ke-7

(tujuh) dari 14 (empatbelas) pertemuan yang dijadwalkan.

Ujian Akhir Semester (UAS) merupakan evaluasi studi akhir semester yaitu setelah

seluruh materi perkuliahan disajikan (sekurang-kurangnya 12 kali pertemuan).

1. Peserta Ujian adalah para mahasiswa yang registrasi pada semester
tertentu dan berhak mengikuti ujian sesuai ketentuan yang berlaku.

2. Dosen adalah dosen pengampu matakuliah sesuai jadwal yang dibuat oleh
Universitas Pancasakti Tegal awal semester.

3. Pengawas adalah staf administrasi/akademik yang ditugaskan untuk
mengawasi jalannya ujian yang ditetapkan dengan SK Dekan Universitas
Pancasakti Tegal.

4. Ujian Susulan adalah ujian bagi mahasiswa yang tidak dapat mengikuti ujian sesuai
jadwal yang ditentukan karena suatu halangan yang dapat ditoleransi sesuai
ketentuan yang berlaku.



